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ИНСТРУКЦИЯ

о мерах пожарной безопасности

1. На​стоя​щая Ин​ст​рук​ция ус​та​нав​ли​ва​ет об​щие тре​бо​ва​ния по​жар​ной безо​пас​но​сти в зда​ни​ях и помещениях, занимаемых ООО «Эфир-Медиа, и яв​ля​ет​ся обя​за​тель​ной для  ис​пол​не​ния все​ми сотрудниками ООО «Эфир-Медиа». 

2. Действия сотрудников по обеспечению пожарной безопасности регламентируются по двум основным направлениям:

- соблюдение противопожарного режима (порядок организации рабочего процесса и содержания служебных помещений, направленный на недопущение возгораний и неконтролируемого распространения огня в помещениях);

- поведение сотрудников во время пожара (при обнаружении очагов возгорания, неконтролируемого распространения огня, задымления, срабатывании автоматической пожарной сигнализации и т.п. признаков пожара).

3. Для соблюдения противопожарного режима все сотрудники ООО «Эфир-Медиа» обязаны:

- В служебных помещениях и зданиях не пользоваться открытым огнем, а также нагревательными приборами с открытыми нагревательными элементами;

- Не пользоваться неисправными электрическими приборами (с поврежденной проводкой, искрящимися контактами, запахом гари либо иными явными признаками неисправности);

- Не курить в служебных кабинетах, а также в коридорах и иных внутренних помещениях производственных зданий (курение разрешается только на открытом воздухе, вне производственных зданий, в специально отведенных для этого местах);
- При курении в специально отведенных для этого местах пользоваться урнами для окурков и спичек, выбрасывать окурки и спички только потушенными;

- Переносить и хранить горючие жидкости только в специальной таре с плотно закрытыми крышками и только в объеме, необходимом для ухода за компьютерным оборудованием;

- Эвакуационные проходы, выходы, лестницы оставлять свободными, не загромождая их какими-либо вещами;

- По завершении рабочего дня обесточить все электрические приборы и оборудование (каждый сотрудник должен обесточить оборудование, находящееся в его личном пользовании; сотрудник, уходящий из кабинета последним, должен проконтролировать также отключение от электрической сети также всех иных приборов и оборудования, находящихся в служебном помещении);

- Не допускать нарушение противопожарного режима со стороны других лиц (в том числе гостей и нештатных сотрудников ООО «Эфир-Медиа»).

4. При возникновении пожара в служебном помещении (здании) главной задачей является спасение жизней и сохранение здоровья находящихся в здании сотрудников. Таким образом, первоочередными мерами при обнаружении признаков пожара являются немедленная эвакуация сотрудников за пределы здания, оповещение окружающих об угрозе пожара и о необходимости эвакуации (в том числе – оповещение голосом или с помощью ручного сигнализатора пожарной сигнализации), а также оказание содействия в эвакуации людям, нуждающимся в помощи (детям, больным, престарелым, беременным и др.). При осуществлении эвакуации для обеспечения безопасности продвижения могут применяться находящиеся в здании первичные средства пожаротушения (огнетушители, пожарные шланги и т.п.). 
Сразу после эвакуации необходимо позвонить по телефону в службу пожарной охраны (с мобильного телефона – по номеру 010, со стационарного телефона – по номеру 01) и сообщить о признаках пожара в здании, а также позвонить по телефону своему непосредственному руководителю или вышестоящему руководителю и сообщить                      о случившемся. 

Участие сотрудников в тушении пожара, в спасении материальных ценностей и документов является менее значимой задачей и допускается только в случае отсутствия явной угрозы жизни и здоровью этих сотрудников и наличию гарантированной возможности безопасно покинуть место тушения и место хранения материальных ценностей и документов.   

5. При срабатывании звуковой пожарной сигнализации (системы оповещения о пожаре) каждый работник обязан прекратить выполнение своей работы, выбрать наиболее безопасный путь эвакуации и покинуть производственное здание (выйти на улицу на безопасное расстояние от здания). В ходе эвакуации надлежит устно оповещать других лиц, находящихся в здании, о возникновении или опасности возникновения пожара и необходимости эвакуации. Сотрудники, покидающие здание, обязаны оказывать содействие при эвакуации лицам, нуждающимся в посторонней помощи (больным, престарелым, беременным и др.). По завершении эвакуации работник должен связаться по телефону со своим непосредственным (или вышестоящим) руководителем для получения дальнейших инструкций. Возвращаться в служебное помещение и приступать к работе разрешается только после гарантированного подтверждения информации об отсутствии пожара или о его ликвидации. 

Примечание: В случае отсутствия явной угрозы жизни и здоровью эвакуируемых сотрудников (отсутствие видимых возгораний, отсутствие задымленности и запаха гари) при срабатывании звуковой пожарной сигнализации допускается до начала эвакуации               в течение не более 30 секунд отключить электрические приборы, взять с собой малогабаритные материальные ценности и документы и закрыть за собой дверь офисного помещения на замок.

6. С момента допуска к работе в ООО «Эфир-Медиа» все работники обязаны изучить и знать план расположения служебных помещений, основных и запасных выходов, пожарных лестниц, схему эвакуации из занимаемого здания при пожаре, а также правила применения огнетушителей и иных первичных средств пожаротушения.
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